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Introducao

A Biblioteca da FCETM/CESUBE, formada de acervoeesgizado em Ciéncias
Econbmicas, Administracdo, Ciéncias Contabeis, Bmgéa Civil, Educacdo Fisica e
Ciéncias Biologicas, esta a servico da Comunidackd@mica para efeito das atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Politica da Atualizacéo do acervo FCETM/CESUBE

A atualizacdo do acervo é revista mensalmenteyéstrde indicagéo feita pelo corpo
docente com vistoria da coordenacéo de curso,aadetindicacdes do corpo discente. A
aquisicdo de livros, CDs, DVDs, assinaturas destasie outros materiais, é feita de acordo
com a disponibilidade de recursos, prevista noroegeio anual nao ultrapassando o limite de
3(trés) % da receita mensal. A quantidade de exaewladquirida € feita conforme a
demanda, observando-se o nimero de alunos por. curso

Catalogacao do acervo

O acervo encontra-se catalogado por assunto col-€Sistema de Classificacdo
Decimal e a ordenacgdo do material esti separada(eave) classes do conhecimento.

000 — Generalidade. Ciéncias do Conhecimento

100 - Filosofia e Psicologia

200 — Religiao

300 — Ciéncias Sociais

400 — Linguas

500 — Matematica e Ciéncias Naturais

600 — Ciéncias Aplicadas, Medicina. Tecnologia

700 — Arte. Arquitetura. Artes Plasticas. Musicaaffo. Cinema. Esportes.
800 — Linguagem. Linguistica. Literatura.

900 — Geografia. Biografia. Historia



A organizacao dos periddicos esta classificadeoptem alfabética e cronoldgica de
titulo, sendo alocadas em porta-periddicos.

Espaco Fisico

A Biblioteca possui uma area de 750 m subdividaden um espaco de 350 m para
estudos em grupos e:

- 10 baias de estudos individuais

- 10 baias para consulta a Internet

Quadro de Pessoal

Categoria Funcao Quantidade

Bibliotecario Gerenciamento 01

Auxiliares Apoio Técnico 03

Estagiarios Empréstimos 01

Servente Limpeza 01
CAPITULO |

Das Disposicdes Gerais

Art. 1° - A Biblioteca da FCETM/CESUBE esta a servico dam@nidade Académica,
Docentes e de outros 6rgdos da ACIU, para efeito alvidades de ensino, pesquisa e
extensdo, oferecendo-lhes além da utilizacdo dasmwo, 0s seguintes servigos:

1. Referéncia;

2. Orientacdo e/ou busca bibliografica
3. Empréstimo domiciliar;

4. Normalizagéo bibliografica;

5. Servigo de alerta de material em atraso



6. Acesso Internet

7. Orientacdo pra pesquisa em Bases de dados.
Art. 2° O horario de funcionamento sera:

De 22 a 62 feira: 7h 30 as 22h 30

Sébados: 8h as 16h

Paragrafo Unico— Durante o periodo de férias e recesso escoBibliateca tera seu horario
de funcionamento especial.

Art. 3° - A Biblioteca e ou Secdes poderdo manter-se teshtemporariamente em caso de
reunides, assembleias sindicais, auséncias Jadidfi¢ desde que avise aos usuarios
previamente.

Art. 4° - E imperativa a manutencdo do siléncio nas &leasonsulta, leitura e estudo da
Biblioteca, como forma de respeito aos usuaricteg@acado ao ambiente.

Art. 5° - E expressamente proibida a pratica do comébeioy como fumar, alimentar-se e
usar telefone celular no recinto da Biblioteca.

CAPITULO Il
Do Usuério

Secdao | — Do tipo de Usuario

Art. 6° - S3o considerados usuarios da Biblioteca os Deseilunos e Colaboradores da
Instituicdo e a Comunidade em geral.

Secdao Il — Da Inscrigéo

Art. 7° - Serdo inscritos, com a finalidade de tomar netdribliografico e multimeios
emprestados da Biblioteca, os usuarios que possuiieculo com a FCETM/CESUBE, ou
seja, docentes, alunos matriculados nos cursosadieiagdo e pds-graduacdo, Universidade
Corporativa e colaboradores da ativa.

Paragrafo unico — Poderdo ter inscricdo especialegsores substitutos; colaboradores
contratados temporariamente.



Art. 8° - Para adquirir a carteirinha estudantil o alueweda estar com comprovante de
matricula quitado, e pagar o valor de R$ 5,00 (cheais).

Art. 9° - O usuario assinard o Termo de Responsabilidadseja, o reconhecimento de seus
deveres e diretos com relacao a biblioteca.

Paragrafo Unica: No momento da inscricdo, o usuario assinara euemcer a mais de uma
categoria, terd que optar por apenas uma. Em @southo ou extravio da carteirinha sera
fornecida segunda via dentro de 2 (dois) dias, rdaco da data da comunicacdo, e sera
cobrado o mesmo valor acima citado.

Art. 10° — A inscricao teré validade enquanto o usuarimmpeecer vinculado & Instituicao.

Secdo Ill — Do Cancelamento da Inscricao

Art. 11° — Os usuarios que desvincularem da Instituicdd ®ra inscricdo cancelada
automaticamente observando o nada-consta.

Art. 12° — A Biblioteca solicitara a Secretaria Académistagem de nomes de alunos nos
seguintes casos: trancamento geral de matricud&@ée transferéncia; mudanca de curso e
formaturas.

CAPITULO Il

Da Consulta

Art. 13° - A Biblioteca é franqueada ao publico em gerahpsonsulta e uso de material
bibliografico “in loco” observando o seu Regulanzent

CAPITULO IV
Do Empréstimo

Secédo | — Modalidade de Empréstimo

Art. 14° - Nao poderéo ser retirados do recinto da BildECETM:

- Obras de referéncia



- Periédicos

- TCC e Monografias (Proibido copias)

- Publicacdes indicadas para reserva

- O exemplar um e exemplar Unico de qualquer cemapre congelado pelo sistema.
Art. 15° - Nao poderao ser retirados do recinto da Bilbte@&ESUBE:

- Obras de referéncia

- Periddicos

- Publicac¢des indicadas para reserva

- O exemplar um e exemplar Unico de qualquer cemapre congelado pelo sistema.

8§ 1° - Sao obras de referéncia: as de rapida dansulde interesse geral, tais como
dicionarios, enciclopédias, indices, bibliografaatlas.

§ 2° - S80 Periodicos: as revistas, jornais, bwd#écnicos e outras publicacdes seriadas.

§ 3° - S&o folhetos aquelas publicagbes técnicasalmente caracterizadas com menos de 50
paginas.

Art. 16° - Empréstimo simples

Categoria Material Quantidade de Material Dias
Alunos De Graduacdo e PAQdg-ivros 03 07
Graduacao e Técnicos

Administrativos

Professor Livros 05 15
Categoria Material Quantidade de Material Dias
Alunos De Graduacdo e PQ@sMultimeios| 03 05
Graduacao e Técnicos

Administrativos

Professor Multimeios 05 10

Secéo Il — Procedimentos do Empréstimo

Art. 17° - O servico de empréstimo domiciliar seré efetuattdol5 minutos antes do final do
expediente da Biblioteca



Art. 18° - O empreéstimo de material bibliografico sera falo ao usuario somente apos
aquisicao da carteirinha estudantil

Art. 19° - E imprescindivel a apresentacio da carteirirdia fetuar qualquer tipo de
empréstimo ou consulta interna na sala de estudibtiateca

Art. 20° - O empréstimo € pessoal e intransferivel. O us&@ra responsavel pela guarda e
conservacdo da(s) obra(s) emprestada(s) em seu, m@Enepodendo transferi-la(s) para
outrem.

Art.21° - Competira a Biblioteca restringir ou ampliar tagzp, nimero de volumes ou
suspender a circulacdo de determinadas obras, gquacéssario.

Secdao Il — Da Devolugao

Art. 22° - Nao sera necessario que 0 proprio usuario davolvmaterial que tomou
emprestado, desde que a devolucao esteja em dia.

Art. 23° - A ndo devolucao da(s) obra(s) no prazo detemainenplica em multa de R$ 2,00
(dois reais) cobrada por dia de atraso e por nahteri

Art.24° - Eventuais empréstimos cuja data de devolucaocichi em feriado podera ser
devolvido no primeiro dia Gtil seguinte, sem peerartulta ou qualquer sancéo.

Paragrafo unica: O usuario que estiver em débito para com a B ndo tera direito a
Novos empréstimos.

Art. 25° Empréstimo de férias serdo realizados na Ultimzasa de aula do semestre com
data de devolucao para a primeira semana de redsraola.

Sec¢dao IV — Da Reserva

Art.26° Da reserva— A reserva € pessoal e intransferivel; SO seravaftdi reserva de
publicacdo que esteja emprestada, observando e andmoldgica de pedido; A obra ficara



na reserva pelo periodo de 24 horas; A desist@leieeserva devera ser comunicada para
liberacdo da obra para o préximo da lista. A resgmevalece a renovacdo. Caso 0 usuario
necessite permanecer com o0 material e se 0 mestveragservado, ndo sera possivel
efetuar a renovacéo.

Art. 27° Da Reserva Online - A reserva podera ser efetdadde que nao haja material
disponivel nas Bibliotecas pelo seguinte endereco:

http://www.infoisis.inf.br/cesubeefcetm/index.html

Sec¢ao V — Da Renovacéo

Art. 28° Da Renovacédo — O empréstimo podera ser renovadigye periodo, desde que a
obra ndo esteja reservada e o usudrio esteja emodiaa data da devolugdo. O novo
empréstimo so sera realizado mediante apresendagéaterial.

Art. 29° Da Renovacédo Online — O empréstimo podera sevagloopor igual periodo, desde
que a obra ndo esteja reservada e o usuario estajéa com a data da devolucao.

Paragrafo Unicoa renovacdo de cada obra podera ser realizada sonteruma vez pela

Internet, devendo assim, caso haja necessidade dgtra renovacdo, devera o usuario
comparecer a biblioteca e efetivar o empréstimo lat.

CAPITULO V
Das Sansdes Disciplinares

Secdao | — Das Multas, Perdas e Danos

Art. 30° - Nao sera permitido a reducado ou a isencdo deamelo seu pagamento devera ser
efetuado uma Unica parcela no valor de R$2,00 (eais) dia/material.

Art. 31° - O usuario devera indenizar a Biblioteca por psrde obras e danos a elas
causados, sendo proibido marca-las, dobrando maginafazendo anotac¢des, arrancando
partes do livro.

Secdao Il — Penalidades

Art. 32° - O usuério que néo respeitar as normas do regularserd advertido:
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1° - Verbalmente e sera anotada na sua ficha-cadaatverténcia.
20 - Por escrito.
3° - Suspensao do direito de empreéstimo por 30 dias

4° - Caso haja reincidéncia, suspensao definitivadoleito de uso e acesso ao Setor
Biblioteca.

CAPITULO VI

Disposic¢oes Finais

Art. 32°- Os casos ndo previstos neste Regulamento, bern asrparticularidades de cada
assunto, serdo apreciados pela Coordenacao Bdaiet€oordenacdo Académica.

Uberaba, Abril de 2014.

Bibliotecéria:

Eliza Augusta Basso de Carvalho — CRB: 62-1040



